[bookmark: _GoBack]Факультеттің оқу-әдістемелік жұмысына оқу процесін ұйымдастыруға және қолдауға бағытталған іс-шаралар кіреді:
– Оқу бағдарламасын әзірлеу. Факультет кафедралары білім беру стандарттарына сәйкес өз пәндері бойынша оқу бағдарламаларын әзірлейді. Бұған курстың мақсаттары мен міндеттерін анықтау, оқыту әдістерін таңдау және білімді бағалау кіреді.
– Оқу құралдары мен материалдарын дайындау. Факультет мүшелері заманауи білім беру технологияларын қолдана отырып сабақ өткізу үшін қажетті оқу құралдарын, дәрістерді, тапсырмаларды және басқа да материалдарды әзірлейді.
– Оқу бағдарламасын жаңарту. Ғылым мен техникадағы өзгерістерді ескере отырып, факультет кафедралары білім беру және оқыту бағдарламаларының өзектілігін және заманауи талаптарға сай болуын қамтамасыз ету үшін мерзімді түрде қайта қарап, жаңартып отырады.
– Оқу процесін ұйымдастыру.
– Оқытушыларға әдістемелік қолдау көрсету. Факультет кафедралары факультет мүшелеріне әдістемелік қолдау көрсетеді, мысалы, жаңа білім беру технологияларын және бағалау әдістерін қолдану бойынша әдістемелік семинарлар мен тренингтер өткізу.
– Білім беру сапасын қамтамасыз ету. Факультет кафедралары оқу процесінің сапасын бақылайды, студенттердің оқу нәтижелерін талдайды және оқыту әдістерін жетілдіру үшін кері байланыс жинайды. – Студенттерді білім беру іс-шараларына дайындау. Факультет кафедралары студенттердің кәсіби дамуына бағытталған іс-шараларды, мысалы, дәрістер, семинарлар, конференциялар, тағылымдамалар және т.б. ұйымдастырады.
- Басқа кафедралармен және білім беру мекемелерімен ынтымақтастық. Факультет кафедралары басқа кафедралармен және университеттермен бірлескен жобаларға қатысады, тәжірибелерімен және озық тәжірибелерімен бөліседі.
Оқу-әдістемелік жұмыс оқу процесінің маңызды құрамдас бөлігі болып табылады және жоғары сапалы және заманауи студенттерді даярлауды қамтамасыз етуге бағытталған.
