
MI4HII C T E P C TB O HAYKVT VI B.bIC III E I O O E PA3 O B AHUq
PE, CTIYEJIIIKI{ KA3AXC TAH

Topafi rupoB Yrurnepcrrer

Vrnepx4aio
rI.n fuq no AB - rpopeKTop

rI. Eurrcon
2.

rlpanu"rra
perrcrpauuu o6y.raroulnxcq Ha AucrlurrJruHbl I{ [peroAaBareJrefi

s HAO <<Topafi rblpoB yHrlBepcurer>>

TOPAhFbIPOB
YI-IIIFJEPChTETI

llasrotapr2023 r



1 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН 

 

Торайгыров Университет 

 

 

 

 Утверждаю 

Член правления по АВ - проректор  

__________________П. Быков  

«__» ______________ 20__г. 

 

 

 

 

 

 

 

Правила  
регистрации обучающихся на дисциплины и преподавателей 

в НАО «Торайгыров университет»  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Павлодар, 2023 г



2 

 

Содержание 

 

№ Наименование раздела Стр 

 

 Паспорт  3 

1 Введение 4 

2 Основные понятия и определения 5 

3 Общие положения по регистрации на дисциплины и 

преподавателей при кредитной технологии обучения 

 

6 

4 Алгоритм регистрации на дисциплины и преподавателей 7 

5 Приложение 1. Порядок регистрации на дисциплины и 

преподавателей на портале НАО «Торайгыров университет» 

 

10 

 

 



3 

 

Правила регистрации обучающихся на дисциплины и преподавателей 

в НАО «Торайгыров университет» 

 

Паспорт  

 

 

Наименование  Правила регистрации обучающихся на дисциплины и 

преподавателей в НАО «Торайгыров университет» 
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разработки 

1.1 Закон Республики Казахстан «Об образовании» от 27 июля 

2007 года № № 319-III (с изменениями и дополнениями). 

1.2  Правила организации учебного процесса по кредитной 

технологии обучения (приказ Министра образования и науки РК 

от 20 апреля 2011 года № 152, с изменениями и дополнениями) 

1.3 «Приказ Министра образования и науки Республики 
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среднего соотношения количества обучающихся к 

преподавателям для расчета общей численности профессорско-

преподавательского состава организаций высшего и (или) 

послевузовского образования, за исключением военных, 

специальных учебных заведений, организаций образования в 

области культуры» (с изменениями 2020 года) 

1.4 Приказ Министра образования и науки Республики 

Казахстан от 31 октября 2018 года № 604 «Об утверждении 

государственных общеобязательных стандартов образования 

всех уровней образования» (с изменениями 2020 года) 

1.5 Приказ Министра образования и науки Республики 

Казахстан от 17 июня 2015 года № 391 «Об утверждении 

квалификационных требований, предъявляемых к 

образовательной деятельности, и перечня документов, 

подтверждающих соответствие им» 
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Вводится в 
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с ___ _________ 202__ года 
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1. Введение 

 

Современная система высшего образования в Республике Казахстан 

осуществляется по кредитной технологии обучения на основе выбора и 

самостоятельного планирования обучающимся последовательности изучения 

дисциплин с использованием кредита как унифицированной единицы 

измерения объема учебной работы обучающегося и преподавателя. 

В этой связи важной процедурой учебного процесса является 

организация записи обучающихся на учебные дисциплины и преподавателей, 

которая называется регистрацией. 

Процедуру регистрации осуществляет офис Регистратора 

Целью регистрации обучающихся на дисциплины и преподавателей 

является создание условий для максимальной индивидуализации обучения и 

удовлетворения потребностей обучающегося в получении необходимых 

компетенций в рамках изучаемой модульной образовательной программы с 

учетом специфики социально-экономического развития региона, 

потребности рынка труда и сложившихся научных школ. 

Целями разработки настоящих Правил и внедрения их в учебный 

процесс университета являются: 

1) четкая организация процедуры записи обучающихся на учебные 

дисциплины и преподавателей, направленная на соблюдение установленных 

сроков, форм и правил; 

2) обеспечение свободы выбора обучающимися дисциплин, 

включенных в каталог эллективных дисциплин (КЭД), что обусловливает 

непосредственное участие обучающихся в формировании индивидуального 

учебного плана (ИУП); 

3) обеспечение свободы выбора обучающимися преподавателя; 

4) вовлечение в учебный процесс эдвайзеров, содействующих 

обучающимся в выборе образовательной траектории. 

В настоящих Правилах отражен порядок регистрации обучающихся на 

дисциплины и преподавателей. 
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2. Основные понятия и определения 

 

1) Индивидуальный учебный план (ИУП)  – учебный план, 

формируемый на каждый учебный год обучающимся самостоятельно с 

помощью эдвайзера на основании типового учебного плана и каталога 

элективных дисциплин; 

2) кредит (Credit, Credit-hour) - унифицированная единица измерения 

объема учебной работы обучающегося/преподавателя; 

3) кредитная технология обучения – обучение на основе выбора и 

самостоятельного планирования обучающимся последовательности изучения 

дисциплин с использованием кредита как унифицированной единицы 

измерения объема учебной работы обучающегося и преподавателя; 

4) запись на учебную дисциплину (Enrollment) - процедура 

предварительной записи обучающихся на учебные дисциплины; 

5) офис (отдел, сектор) Регистратора (ОР) – академическая служба, 

занимающаяся регистрацией всей истории учебных достижений 

обучающегося и обеспечивающая организацию всех видов контроля знаний и 

расчет его академического рейтинга; 

6) рабочий учебный план (РУП) - документ, разрабатываемый 

организациями образования самостоятельно на основе типового учебного 

плана специальности и индивидуальных учебных планов обучающихся (на 

один учебный год); 

7) описание дисциплины (Course Description) - краткое описание 

дисциплины (состоит из 5-8 предложений), включающее в себя цели, задачи 

и содержание дисциплины; 

8) пререквизиты (Prerequisite) - дисциплины, содержащие знания, 

умения и навыки, необходимые для освоения изучаемой дисциплины; 

9) постреквизиты (Postrequisite) - дисциплины, для изучения которых 

требуются знания, умения и навыки, приобретаемые по завершении изучения 

данной дисциплины; 

10) эдвайзер (Advisor) - преподаватель, выполняющий функции 

академического наставника обучающегося по соответствующей 

специальности, оказывающий содействие в выборе траектории обучения 

(формировании индивидуального учебного плана) и освоении 

образовательной программы в период обучения; 

11) модульная образовательная программа (МОП) – учебная программа 

конкретной специальности, обеспечивающая выборность образовательной 

траектории, проектируемая на основе результатов обучения путем 

формирования модулей в логической последовательности, по которым 

устанавливаются формы контроля учебных достижений и определяются их 

содержание и объем, подлежащих освоению обучающимся для присуждения 

соответствующей академической степени. 

12) элективные дисциплины – учебные дисциплины, входящие в 

компонент по выбору в рамках установленных кредитов и вводимые 
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организациями образования, отражающие индивидуальную подготовку 

обучающегося, учитывающие специфику социально-экономического 

развития и потребности конкретного региона, сложившиеся научные школы 

высшего учебного заведения.  

13) каталог элективных дисциплин (КЭД) – систематизированный 

аннотированный перечень всех дисциплин компонента по выбору, 

содержащий их краткое описание с указанием цели изучения, краткого 

содержания (основных разделов) и ожидаемых результатов изучения 

(приобретаемые обучающимися знания, умения, навыки и компетенции). 

 

3. Общие положения по регистрации на дисциплины и 

преподавателей при кредитной технологии обучения 

 

3.1 Студент в процессе регистрации на дисциплины и преподавателей и 

формировании ИУП внимательно изучает государственные стандарты 

образования (ГОСО), типовые учебные планы (ТУП), образовательные 

программы (ОП), правила регистрации обучающихся на дисциплины и 

преподавателей. 

3.2. В целях недопущения хаотичного выбора элективных дисциплин и 

реализации разработанных вузом образовательных программ, кафедрой 

представляется на выбор обучающимся несколько образовательных 

траекторий – перечней элективных дисциплин и последовательности их 

изучения, позволяющих студенту «на выходе» в рамках специальности 

высшего образования освоить образовательную программу, 

ориентированную на конкретную сферу деятельности с учетом потребностей 

рынка труда и работодателей. 

3.3. Запись обучающихся на изучение дисциплин (Enrollment) 

организуется офисом Регистратора. При этом для проведения 

организационно-методических и консультационных работ привлекаются 

учебно-методический отдел, деканаты, кафедры и эдвайзеры. 

При составлении своего ИУП обучающиеся: 

1) знакомятся  с правилами организации учебного процесса по 

кредитной технологии обучения; 

2) соблюдают установленные сроки регистрации на учебные 

дисциплины и внесения изменений в ИУП; 

3) записываются не менее чем на установленное количество кредитов в 

учебном году для освоения образовательной программы соответствующего 

уровня. 

3.4. Обучающиеся на платной основе в зависимости от 

платежеспособности, формы обучения, индивидуальных способностей 

сформировывают свой ИУП с меньшим количеством кредитов, чем 

установлено для освоения образовательной программы соответствующего 

уровня, при этом увеличивается срок обучения. 
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3.5. ИУП утверждаются деканом факультета в трех экземплярах: один - 

хранится в деканате и служит основой для осуществления контроля за 

выполнением и освоением обучающимся профессиональной учебной 

программы, второй - передается в офис Регистратора для организации 

промежуточной аттестации, третий - вручается обучающемуся. 

 

4. Алгоритм регистрации на дисциплины и преподавателей 

 

4.1. В 1 квартале года учебно-методический отдел совместно с 

выпускающей кафедрой формирует перечень дисциплин на регистрацию на 

портале университета из утвержденных ректором образовательных 

программ, каталога элективных дисциплин и образовательных траекторий 

реализуемых по специальности, обеспечивающий свободу выбора 

обучающимися дисциплин, включенных в КЭД. 

4.2. В 1 квартале года кафедра формирует список преподавателей на 

регистрацию по каждой закрепленной за кафедрой дисциплине на портале 

университета, обеспечивающий свободу выбора обучающимися 

преподавателя. 

4.3. В 1 квартале года ОР проводит семинар с эдвайзерами, на котором 

доводит до их сведения основные принципы организации современной 

системы высшего образования в Республике Казахстан по кредитной 

технологии обучения на основе выбора и самостоятельного планирования 

обучающимся последовательности изучения дисциплин с использованием 

кредита как унифицированной единицы измерения объема учебной работы 

обучающегося и преподавателя. 

4.4. В течении марта-апреля эдвайзер проводит семинар для 

обучающихся, на котором доводит до обучающегося порядок регистрации на 

дисциплины и преподавателей, возможные образовательные траектории 

обучения в рамках образовательной программы, их актуальность и 

перспективы с учетом специфики социально-экономического развития 

региона, потребности рынка труда и т.п. 

4.5. Кафедра по согласованию с преподавателями, УМО, ОР, 

Диспетчерской службой определяет расписание презентационных лекций по 

каждой дисциплине вынесенной на регистрацию. 

4.6. Презентационные лекции по дисциплинам вынесенным на 

презентацию проводятся в течении марта-апреля. 

4.7. В течение апреля месяца осуществляется процедура регистрации 

обучающихся всех форм обучения на дисциплины и к преподавателям. Для 

обучающихся поступивших на первый курс регистрация проходит с 25 по 29 

августа. 

4.8. Регистрация на дисциплины и преподавателей осуществляется в 

электронном виде через личный кабинет студента на образовательном 

портале университета (Приложение 1). 
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4.9. Студент заполняет с помощью эдвайзера регистрационную форму, 

в которую вносятся: 

- сведения о студенте; 

- образовательная программа; 

- перечень и трудоемкость в кредитах обязательных дисциплин, 

указанных в модульной образовательной программе; 

- перечень и трудоемкость в кредитах дисциплин по выбору 

(заявляемые и альтернативные), выбранные обучающимся из КЭД с учетом 

его будущей профессиональной деятельности. Альтернативные дисциплины 

указываются на случай, если заявленные дисциплины окажутся 

недоступными; 

- фамилии преподавателей по каждой дисциплине.  

4.10. При заполнении формы регистрации обучающийся должен 

записаться на изучение дисциплин в объеме кредитов предусмотренных 

МОП.  

Обучающиеся на платной основе в зависимости от 

платежеспособности, формы обучения, индивидуальных способностей могут 

записаться на изучение дисциплин с меньшим количеством кредитов. При 

этом увеличивается срок обучения, а годовая сумма оплаты за обучение 

устанавливается равной произведению количества запланированных в ИУП 

кредитов на утвержденную стоимость одного кредита. 

4.11. Студент не может записаться на дисциплину, если он не изучил ее 

пререквизиты (академическая задолженность или разница в учебных планах). 

4.12. Регистрационная форма подписывается обучающимся, 

эдвайзером, которые несут полную ответственность за правильную и 

своевременную регистрацию.  

4.13. Студент имеет право до окончания срока регистрации вносить в 

регистрационную форму любые изменения. После окончания срока доступ к 

модулю регистрации закрывается. В случаях, когда возникает необходимость 

в перерегистрации, необходимо через деканат обратится с мотивированным 

заявлением к проректору по учебной работе. 

4.14. На основе электронной регистрации в течение первой недели мая 

месяца формируются академические потоки и группы на дисциплины и к 

преподавателям по принципу достаточного количества студентов, 

записавшихся на данную дисциплину. 

В университете установлены следующие минимальные значения 

наполняемости академических потоков и групп:  

- на лекционные занятия 50-200 человек по общеобразовательным и 

базовым дисциплинам и до 20 человек по профильным дисциплинам; 

- на практические и семинарские занятия 20 человек по базовым и 

общеобразовательным дисциплинам, 10-20 человек по профильным 

дисциплинам и по дисциплинам иностранный язык, казахский (русский) 

язык, информатика, инженерная и компьютерная графика;  

- на лабораторные занятия 10-15 человек по всем дисциплинам.  
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4.15. Если на данную дисциплину записалось число студентов, меньше 

минимально установленного, то дисциплина заменяется альтернативной. 

Если альтернативная дисциплина также не может быть открыта, то студентам 

через эдвайзеров, предлагается записаться на другую дисциплину. 

4.16. Поток к преподавателю формируется, если к нему 

зарегистрировалось достаточное для формирования потока количество 

студентов. 

4.17. После формирования академических потоков и групп на 

дисциплины и к преподавателям автоматически формируется ИУП. 

Формирование ИУП 1 курса завершается 5 сентября, 2 курса и старше – 20 

мая. 

4.18. ИУП подписывается студентом и эдвайзером и утверждается 

деканом факультета в электронном виде на портале университета.  

4.19. Изменения ИУП после утверждения не допускаются.  

4.20. Если обучающийся в установленный срок не зарегистрировался и 

не сформировал свой ИУП, то за основу его обучения принимается рабочий 

учебный план данного курса, при этом дисциплины по выбору определяются 

на усмотрение деканата.  

4.21. При регистрации на дисциплины и преподавателей, 

формировании ИУПа следует соблюдать требования указанные в Правилах 

организации учебного процесса по кредитной технологии обучения, 

утвержденные приказом Министра образования и науки Республики 

Казахстан. 
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Приложение 1 

Порядок регистрации на дисциплины и преподавателей на портале НАО 

«Торайгыров университет» 

 

Порядок регистрации на дисциплины 

 

Регистрация на дисциплины включает в себя 4 шага: 

1 шаг. Просмотр ТИУП и КЭД по специальности 
Перед регистрацией на дисциплины можно ознакомиться с перечнем 

изучаемых дисциплин в Типовом индивидуальном учебном плане и Каталоге 

элективных дисциплин. 

2 шаг. Регистрация на образовательную траекторию (при 

необходимости) 

Если по специальности предусмотрены образовательные траектории, то 

на том курсе, где дисциплины начинают различаться, необходимо выбрать 

конкретную образовательную траекторию в рамках специальности. 

3 шаг. Регистрация на дисциплины и к преподавателю 
На данном этапе необходимо выбрать дисциплины по выбору и 

преподавателей по дисциплинам. В основном выбор преподавателя 

предоставляется по лекционным занятиям, с выводом возможного списка 

преподавателей по другим видам занятий. 

4 шаг. Перерегистрация (при необходимости) 

Если при регистрации на образовательную траекторию, дисциплину и 

преподавателя не набралось достаточного количества студентов, то необходима 

перерегистрация. При этом будет выводиться сообщение о необходимости 

перерегистрации. 
 

 

Электронная регистрация на дисциплины 
 

Электронная регистрация на дисциплины осуществляется через Личный 

кабинет студента с Образовательного портала 

(http://www.tou.edu.kz). 

Для входа в Личный кабинет студента 

выберите статус «Студент», введите фамилию, 

номер студенческого билета (шифр студента) и 

нажмите на кнопку «Войти». Для перехода к 

регистрации выберите раздел меню 

«Регистрация на дисциплины». 

 

 

 

 

http://www.tou.edu/
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1 шаг. Для знакомства с перечнем изучаемых дисциплин выберите в 

меню разделы «Типовой индивидуальный учебный план» и «Каталог 

элективных дисциплин» 
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2 шаг. Для перехода к регистрации выберите пункт меню 

«Регистрация на образовательную траекторию» (если по вашей 

специальности непредусмотрены образовательные траектории или 

образовательная траектория уже определена переходите к следующему 

шагу) 
 

3 шаг. Регистрация на дисциплины 

На странице «Регистрация на дисциплины» приведены дисциплины, 

предлагаемые для регистрации. Вам необходимо выбрать для обязательных 

дисциплин преподавателя, для дисциплин по выбору - заявляемую и 

альтернативную дисциплину и преподавателей на каждую из дисциплин. 
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Описание элективных дисциплин можно посмотреть нажав на значок       

рядом с названием дисциплины, выбирая их из раскрывающегося списка: 

 
 

Выбирая преподавателей по дисциплинам из раскрывающегося 

списка, вы можете посмотреть краткую информацию о них (нажав на значок 

 рядом с выбранным преподавателем). 
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В процессе выбора дисциплин и преподавателей, сохраняется и 

анализируется предварительный результат регистрации. Выбранные 

дисциплины подсвечиваются зеленым цветом, еще не выбранные - красным, 

необязательные для выбора в следующем учебном году - желтым. 

Необязательные дисциплины предусмотрены только для студентов, 

обучающихся на платной основе. При этом если студент записался на 

меньшее количество кредитов за учебный год, срок обучения увеличивается. 

 

Свой выбор Вы подтверждаете, нажав на кнопку «Зарегистрироваться». 

До нажатия на эту кнопку Вы можете изменить свой выбор дисциплин и 

преподавателей. Если выбраны не все дисциплины или преподаватели, 

появляется предупреждающее сообщение, например: 
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До завершения периода регистрации, Вы можете изменить свой выбор, 

нажав на кнопку «Перерегистрироваться» в пункте меню «Регистрация на 

дисциплины». 

 

После завершения регистрации формируется регистрационная форма, 

которую Вы можете просмотреть через пункт меню «Регистрационная 

форма». 

Регистрационная форма распечатываются эдвайзером и должны быть 

подписана Вами и эдвайзером. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

На основе регистрационных форм формируются индивидуальные учебные планы 
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