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Предисловие

1 РАЗРАБОТАНА Рабочей группой. 

2 РАЗРАБОТЧИКИ
2.1 Руководитель  рабочей  группы:  Жакупов  А.  Н.  –  и.о.  диретора

Департамента академической деятельности. 
2.2 Мустафина С. С. – директор Офис регистратора.

3 ВНЕСЕНА Департаментом академической деятельности.

4 УТВЕРЖДЕНА Приказом от ___ _________20__года №____________

5 ВВЕДЕНА В ДЕЙСТВИЕ с ___ __________ 20__ года

6.  ВВОДИТСЯ  ВЗАМЕН Положения  по  заполнению  документов  об
образовании собственного образца.

7 ЭКСПЕРТНАЯ ГРУППА
7.1  Руководитель  экспертной группы:  Быков  П.О. –  Член  Правления  по

академическим вопросам – проректор.
7.2  Нормоконтролер:  Баяхметова  Г.  С.  –  инженер  по  качеству  Офиса

аккредитации и системы менеджмента качества.

8 ПЕРИОДИЧНОСТЬ ПРОВЕРКИ Положения 1 раз в 3 года.
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1 Общие положения

1.1  Правила  по  утверждению  форм  и  заполнению  документов  об
образовании  собственного  образца  НАО  «Торайгыров  университет»  (далее  -
Правила)  разработаны  в  соответствии  с  приказом  Министра  образования  и
науки Республики Казахстан  от 08 декабря  2020 г.  № 512 «Об утверждении
Методических рекомендаций по организации выдачи документов собственного
образца организациями высшего и (или) послевузовского образования». 

Правила  определяют  порядок  заполнения  документов  об  образовании
собственного образца НАО «Торайгыров университет». 

1.2 Видами документов об образовании собственного образца являются: 
-  диплом  о  высшем  образовании  с  присуждением  степени  бакалавр  –

приложения А, Б; 
- диплом о послевузовском образовании с присуждением степени магистр

– приложение В;
- диплом о послевузовском образовании с присуждением степени доктора

философии (PhD) – приложение Г;
- свидетельство к диплому магистра – приложение Д. 
1.3  Документы  об  образовании  собственного  образца  выдаются

выпускникам ОВПО на бесплатной основе не позднее тридцати рабочих дней
со дня принятия соответствующего решения.

2 Нормативные документы

2.1 Закон Республики Казахстан от 27 июля 2007 года «Об образовании» (с
изменениями 2021 года). 

2.2 Приказ Министра образования и науки РК от 07 июня 2021 года № 277
«Правила выдачи документов об образовании государственного образца».

2.3 Приказ и.о. Министра образования   и науки Республики Казахстан от
21  ноября  2007  года  №  565  «Требования  к  заполнению  документов  об
образовании государственного образца».

2.4 ДП СМК 7.5-01/02 Управление документированной информацией.

3  Требования  к  заполнению дипломов  о  высшем и  послевузовском
образовании (магистратура) 

3.1  Все  виды  документов  об  образовании  собственного  образца  и
приложений  к  ним  печатаются  в  организациях,  обеспечивающих  печать
документов на специальной со степенями защиты бумаге. 

3.2 Заполнение дипломов и приложений к ним печатаются типографским
способом.  Дипломы  о  высшем  и  послевузовском  образовании  и  приложения
заполняются на казахском, русском и английском языках.
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3.3  Диплом  о  высшем  и  послевузовском  образовании  и  приложения  к
диплому заполняются следующим образом:

1) указывается полное наименование ОВПО с решением Аттестационной
комиссии, дата и № __протокола (при его наличии);

2)  фамилия,  имя,  отчество  (при его  наличии)  указываются полностью в
дательном падеже.

Фамилия,  имя,  отчество  (при  его  наличии)  иностранного  гражданина
записываются  по  данным  национального  паспорта  в  русскоязычной
транскрипции.  Транскрипция должна быть согласована  с  лицом,  окончившим
учебное заведение.

3)  после  строки  «фамилия,  имя,  отчество  (при  его  наличии)  ________»
указывается  присуждаемая  степень  и  по  какой  специальности  и  (или)
образовательной программе;   

4) после слов «Форма обучения» (при его наличии) указывается – форма
обучения;

5)  диплом  подписывается  руководителем  ОВПО.  На  отведенном  для
печати  месте  ставится  печать  ОВПО  и  дата.  Фамилии  председателя
Аттестационной  комиссии,  руководителя  ОВПО  и  декана  факультета  не
указываются.

В нижней части бланка диплома указывается серия бланка, дата выдачи
бланка:  число  (цифрой),  месяц  (цифрой)  и  год  (четырехзначной  цифрой),
регистрационный номер бланка по книге регистрации выдаваемых бланков.

В правой нижней стороне левой части бланка диплома указывается  QR-
код, сгенерированный с использованием специального сервиса, расположенного
на веб-ресурсе https  ://  dv  .  iac  .  kz  /   согласно действующих требований по МОН РК.

3.4  В  документах  об  образовании  собственного  образца  размещается
логотип  и  (или)  наименование  аккредитационного  агентства  по
институциональной аккредитации.

В  приложении  к  документам  об  образовании  собственного  образца
размещаются  логотипы  (или)  наименования  аккредитационных  агентств  по
специализированной аккредитации образовательных программ.

3.5 Приложение к диплому (транскрипт) заполняется следующим образом
(приложение Е):

1)  фамилия,  имя,  отчество  (при его  наличии)  указываются полностью в
именительном падеже;

2)  дата  рождения  записывается  с  указанием  числа  (цифрой),  месяца
(прописью) и года (четырехзначной цифрой);

3)  после  слов  «Предыдущий  документ  об  образовании»  указывается
наименование документа об образовании, на основании которого данное лицо
зачислено  в  ОВПО,  номер  документа  и  дата  его  выдачи.  В  случае  если
предыдущий  документ  об  образовании  получен  за  рубежом,  указывается  его
наименование в переводе на казахский или русский язык, а также наименование
страны, в которой выдан документ;
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4) после слов «Вступительные испытания» вписываются слова: «прошел»,
в  случае  прохождения  лицом  вступительных  испытаний  для  поступления  в
ОВПО, или «не предусмотрены», в случае освобождения лица от прохождения
вступительных  испытаний  ОВПО  в  соответствии  с  законодательными  и
нормативными документами;

5) после слов «Поступил(-а) в» и «Завершил(-а) обучение в» указываются
четырехзначными числами год поступления и соответственно год завершения
обучения, а также полное наименование ОВПО при поступлении и завершении
обучения;

6) после слов «Общее число освоенных академических кредитов – ECTS
(иситиэс)» указывается общее число освоенных академических кредитов за весь
период обучения;

7)  после  слов  «Средневзвешенная  оценка  (GРA)  обучения»  указывается
GРA за весь период обучения;

8) после слов «Профессиональная практика» указывается вид прохождения
практики, а также оценки по балльно-рейтинговой буквенной системе оценок с
указанием их объема в академических кредитах ECTS (иситиэс) в соответствии с
установленным законодательством порядке;

9) после слов «Итоговая аттестация» указывается наименование дисциплин
государственных  экзаменов,  количество  академических  кредитов,  а  также
оценки  по  балльно-рейтинговой  буквенной  системе  оценок  с  указанием  их
объема  в  академических  кредитах  ECTS  (иситиэс)  в  соответствии  с
установленным законодательством порядке;

10)  после  слов  «Выполнение  и  защита»  указывается  наименование
дипломного проекта (работы) или диссертации;

11)  после  слов  «Уровень  соответствия  Национальной  рамке
квалификаций» указывается  цифра  соответствующего  уровня квалификации в
соответствии с приказом Министра образования и науки Республики Казахстан
от 13 октября 2018 года № 569 «Об утверждении Классификатора направлений
подготовки кадров с высшим и послевузовским образованием» (зарегистрирован
в  Реестре  государственной  регистрации  нормативных  правовых  актов  под  №
17565);

12)  после  слов  «Теоретическое  обучение»  указываются  коды  и
наименования дисциплин, освоенных обучающимся, количество академических
кредитов, а также оценки по балльно-рейтинговой буквенной системе оценок с
указанием их объема в академических кредитах ECTS (иситиэс) в соответствии с
установленным законодательством порядке;

13)  после  слов  «Количество  академических  кредитов  ECTS  (иситиэс)
теоретическое  обучение»  указывается  общее  количество  освоенных
академических и теоретических обучений;

14) после слов «Решение Аттестационной комиссии» указывается номер и
дата протокола: число (цифрой), месяц (цифрой) и год (четырехзначной цифрой),
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а  также  степень,  квалификация  или  направление,  специальность  и  (или)
образовательная программа;

15) на правой стороне приложения к диплому (транскрипт) указывается
полное наименование ОВПО, а также населенный пункт ОВПО;

16) на правой стороне приложения к диплому (транскрипт) указывается
№ ___ бланка диплома, дата выдачи: число (цифрой), месяц (прописью) и год
(четырехзначной цифрой), регистрационный номер;

17)  на  правой  стороне  приложения  к  диплому  (транскрипт)  ставится
подпись руководителя ОВПО. На отведенном для печати месте ставится печать
ОВПО.

3.6  Диплом  об  окончании  высшего  и  послевузовского  образования
собственного образца без приложения к диплому недействителен. 

3.7 В случае отсутствия возможности личного получения документов, они
выдаются  третьему  лицу  по  доверенности,  оформленной  в  порядке,
предусмотренном законодательством Республики Казахстан.

4 Требования к заполнению дипломов о послевузовском образовании
(докторантура) 

4.1  Заполнение  дипломов  осуществляется  типографским  способом.
Дипломы заполняются на казахском, русском и английском языках.

4.2  Диплом  о  послевузовском  образовании  (докторантура)  заполняются
следующим образом:

1)  указывается  полное  наименование  организации  высшего  и  (или)
послевузовского  образования  (далее  –  ОВПО)  с  решением  Комитета  по
обеспечению качества в сфере образования и науки Министерства образования и
науки Республики Казахстан, дата и номер приказа;

2)  фамилия,  имя,  отчество  (при его  наличии)  указываются полностью в
дательном падеже.

Фамилия,  имя,  отчество  (при  его  наличии)  иностранного  гражданина
записываются  по  данным  национального  паспорта  в  русскоязычной
транскрипции.  Транскрипция должна быть согласована  с  лицом,  окончившим
учебное заведение.

3)  после  строки  «фамилия,  имя,  отчество  (при  его  наличии)  ________»
указывается присуждаемая степень.

После  слов  «по  образовательной  программе»  указывается  код  и
наименование образовательной программы;   

4) после слов «Научные консультанты» указываются фамилия и инициалы
консультантов, их ученая степень, звание и страна;

5)  после  слов  «Официальные  рецензенты»  указываются  фамилия  и
инициалы рецензентов, их ученая степень и звание;

6) после слов «Дата защиты» указывается дата защиты и город, в котором
находится диссертационный совет при организации образования;
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7)  диплом  подписывается  руководителем  организации  образования,  в
котором находится диссертационный совет и председателем диссертационного
совета. На отведенном для печати месте ставится печать ОВПО. 

4.3 В нижней части бланка диплома указывается регистрационный номер
бланка по книге регистрации выдаваемых бланков.

В  правой  стороне  левой  части  бланка  диплома  указывается  QR-код,
сгенерированный с использованием специального сервиса,  расположенного на
веб-ресурсе https  ://  dv  .  iac  .  kz  /   согласно действующих требований по МОН РК.

4.4  В  документах  об  образовании  собственного  образца  размещается
логотип  и  (или)  наименование  аккредитационного  агентства  по
институциональной аккредитации.

5 Требования к заполнению свидетельств к диплому магистра

5.1 Заполнение свидетельств к диплому магистра (далее – Свидетельство)
печатаются типографским способом.

5.2 Свидетельства заполняются на казахском и русском языках. 
5.3 Свидетельство заполняется следующим образом:
1) после слов «Настоящее свидетельство выдано» указывается фамилия,

имя и отчество (при его наличии) лица, завершившего обучение;
2)  затем  после  слов  «окончившему(ей)  профильную  магистратуру  по

специальности  и  (или)  образовательной  программе»  указывается  код  и
наименование специальности или образовательной программы;

3) после слов «в том, что он(а) освоил(а) цикл дисциплин педагогического
профиля  в  период  с»  указывается  срок  обучения  и  полное  наименование
организации высшего и (или) послевузовского образования (далее – ОВПО), где
проходило обучение;

4)  после  слов  «по  специальности  и  (или)  образовательной  программе»
указывается наименование специальности или образовательной программы, по
которой проходило обучение;

5) в таблице после слов «со следующими академическими показателями»
указывается перечень  и объем (в кредитах) освоенных дисциплин с оценками.
Оценка проставляется в буквенной и балльной (по 100-балльной шкале) системе.
В  наименовании  дисциплин  возможны  сокращения  в  соответствии  с
грамматическими правилами;

6)  в  таблице  после  слов  «и  прошел(а)  практику:»  указывается
наименование и объем (в кредитах) пройденных практик с оценками;

7) свидетельство подписывается руководителем организации образования.
На отведенном для печати месте ставится печать ОВПО и дата. 
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(обязательное)
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(обязательное)
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Приложение Ж
(обязательное)

    Ф СО СМК 4.01.5/01
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
Должность, Ф.И.О. Дата согласования Подпись 
Член Правления по

академическим вопросам
– проректор 
Быков П.О.

___ ________20___года _________________
(подпись)

Нормоконтроль: 
инженер по качеству 

ОАиСМК
Баяхметова Г. С. ___ ________20___года _________________

(подпись)



Приложение И
(обязательное)

Ф СО СМК 4.01.5/02

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
Ф.И.О. лица,

ознакомившегося с
документом

Дата ознакомления с
документом

Подпись
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Приложение К
(обязательное)

Ф СО СМК 4.01.5/03

ЛИСТ УЧЕТА ПЕРИОДИЧЕСКИХ ПРОВЕРОК
Номер и

дата
приказа

Результаты
проверки

Дата
внесения
записи

Ф.И.О. лица,
внёсшего запись

Подпись лица,
внёсшего запись
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Приложение Л
(обязательное)

Ф СО СМК 4.01.5/04

ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ
Порядковый

номер
изменения

Основание
(№, дата
приказа)

Дата
введения

изменения

Дата
внесения

изменения

Ф.И.О. лица,
внёсшего
изменение

Подпись
лица,

внёсшего
изменение
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